
PROVOZNÍ ŘÁD

Identifikace provozovatele
Název organizace: Dům dětí a mládeže Hořice
Sídlo: Žižkova 611, Hořice, 50801
IČ: 60114100
Odpovědná osoba: Mgr. Dita Kosová

Údaje o zařízení:
Název dětské skupiny: DS Kamínek Hořice
Adresa: Karla Kofránka 2342, 508 01 Hořice
Forma: Dětská skupina pro veřejnost
Kapacita: 24 dětí
Den zahájení provozu: 1.9.2026
Provozní doba: v pracovní dny od 7 do 16 hodin, ve dnech státních svátků je provoz uzavřen.
Odpovědná osoba: Mgr. Blanka Švejdarová Buštová
Telefon: 733 492 095

Personál DS
Péči o děti vykonávají kvalifikovaní pracovníci (dále jen „pečující osoby“), kteří jsou odborně 
způsobilí podle zákona č. 247/2014 Sb., o poskytování služby péče o dítě v dětské skupině a o 
změně souvisejících zákonů, ve znění pozdějších předpisů.

Úhrada
Služba péče o dítě je poskytována s částečnou úhradou nákladů. Ta je určena k pokrytí provozních 
nákladů zařízení. Pravidla úhrady jsou uvedena ve smlouvě o poskytování péče o dítě.

Dítě, jehož rodič je zároveň zaměstnancem provozovatele (po dobu trvání pracovněprávního 
vztahu), bude po dobu školních prázdnin osvobozeno od poplatku. Hradí si pouze náklady na 
stravu.

Podmínky poskytování služby
Děti se specifickými potřebami jsou do DS přijímány po předchozí domluvě s pečujícími osobami 
tak, aby mohla DS zajistit potřebnou péči pro děti se specifickými potřebami a aby nedošlo ke 
snížení úrovně péče o další přítomné děti. Dbáme na kvalitu poskytované služby, na bezpečí všech 
zúčastněných dětí.
Pokud rodič dítěte mladšího dvou let pobírající rodičovský příspěvek překročí v kalendářním měsíci
dobu umístění dítěte 120 hodin, zaniká jeho nárok na rodičovský příspěvek.

Podmínky pro přijetí dítěte do DS
Do DS lze přijmout pouze dítě, které se podrobilo stanoveným pravidelným očkováním, má doklad,
že je imunní proti nákaze nebo se nemůže očkování podrobit pro trvalou kontraindikaci.
Jeden z rodičů dítěte dokládá potvrzení o vazbě na trh práce (je zaměstnanec/OSVČ/je registrován 
jako uchazeč o zaměstnání na ÚP/student).

Péče je poskytována na základě Smlouvy o poskytování péče o dítě.

Adaptace dítěte
Adaptace se řídí Adaptačním plánem a je upravována individuálně dle potřeb dítěte. Pečující osoba 
průběžně informuje zákonného zástupce o procesu adaptace, a to ústně.



Co potřebuje dítě do DS
 vhodné oblečení na pobyt uvnitř i venku, vhodná obuv, přezůvky, dostatek náhradního 

oblečení
 pyžamo na spaní a případně plyšáka nebo vhodnou bezpečnou hračku (v případě celodenní 

docházky)
 jednorázové pleny a vlhčené ubrousky dle potřeby, papírové kapesníky

Předání dítěte do DS
Příchod dětí do 8 hodin nebo dle individuální dohody s pečujícím personálem, zákonný zástupce 
nebo osoba oprávněná zákonným zástupcem dítě osobně předává personálu v denní místnosti. 
Zákonný zástupce může předáním a vyzvednutím dítěte písemně pověřit jinou osobu.
Zákonný zástupce předává dítě zdravé, bez známek nemoci. Pečující osoba má právo dítě 
odmítnout, pokud tomu tak není. Ve sporných případech požaduje pečující osoba souhlas lékaře
s návratem dítěte do DS.
Rodič je povinen dítěti zajistit vhodné oblečení pro pobyt ve skupině i pobyt venku, a to především 
s ohledem na aktuální počasí.
Děti do DS nenosí vlastní hračky, každé dítě může mít svého plyšáka nebo alternativu dle dohody
s pečujícími osobami.

Vyzvedávání dítěte
Dítě vyzvedává zákonný zástupce nebo jím písemně pověřená osoba v případě dopolední docházky 
do 12:00 a v případě celodenní docházky od 14:30 do 16:00.
V případě nevyzvednutí dítěte ve stanoveném čase kontaktuje pečující osoba zákonného zástupce 
telefonicky. Nepodaří-li se zákonného zástupce kontaktovat do 30 minut po uzavření, vyhrazuje si 
poskytovatel právo kontaktovat místní policii.

Režim dne
7:00 – 8:00 příchod dětí, spontánní hra
8:00 – 8:30 spontánní hra, zájmové činnosti
8:30 – 8:45 přivítání
8:45 – 9:10 hygiena, svačina
9:10 – 11:15 dopolední program a pobyt venku
11:15 – 11:45 oběd
11:45 – 14:00  hygiena, četba,  spánek/klidová činnost
14:00 – 14:30  svačina
14:30 – 16:00 odpolední zájmová činnost, spontánní hra, pobyt na zahradě

Nepřítomnost dítěte v DS
Nepřítomnost dítěte se omlouvá přes on-line docházkový systém, a to nejpozději do 12:00 
předchozího dne, a to z důvodu nutnosti odhlášení stravy.
Neplánovaná nepřítomnost dítěte se omlouvá telefonicky nejpozději do 8:00 daného dne. 
Nepřítomnost dítěte bez omluvy po dobu delší než 5 pracovních dnů je považována za závažné 
porušení provozního řádu.

Stravování a pitný režim
Dopolední i odpolední svačinu a polední teplé jídlo včetně polévky zajišťuje poskytovatel, 
nedomluví-li se zákonný zástupce s personálem DS jinak. Pitný režim v podobě neslazených nápojů
zajišťuje poskytovatel. Oběd je zajišťován ze Školní jídelny Hořice. V případě jejího uzavření 
z Levitova centra Hořice.



Děti se pod dohledem pečující osoby za dodržení hygienických podmínek podílejí na kompletaci 
svačin.

Způsob přihlašování, omluvenek, odhlašování
DS Kamínek Hořice bude pro tyto účely využívat programu, aplikace Twigsee. Shodně tak touto 
cestou zveřejňuje fotografie z práce s dětmi. Do této aplikace mají přístup pouze zákonní zástupci 
dítěte.

Ukončení docházky do DS
K předčasnému ukončení docházky může dojít, pokud dítě dlouhodobě není schopné adaptovat se 
na prostředí DS, pokud rodič či dítě nesplňuje podmínky přijetí nebo pokud rodič neplní své 
povinnosti.

Bezpečnost
Dveře únikových cest jsou v době provozu DS zevnitř trvale otevřeny.
Personál DS je proškolen ohledně bezpečnosti a ochrany zdraví a požární ochrany. Pečující osoby 
jsou pravidelně školeny o pravidlech první pomoci při úrazech a život ohrožujících stavech.
V případě úrazu informuje pečující osoba zákonného zástupce a úraz zapisuje do Knihy úrazů. 
Pokud by došlo k poranění dítěte v době pobytu v DS Kamínek Hořice, je veškerá zodpovědnost za 
vzniklé škody hrazena z pojištění poskytovatele zařízení.

Pečující osoby nemají povinnost dítěti podávat léky nebo léčivé přípravky. V případě, že dítě 
potřebuje lék v rámci první pomoci nebo je lék předepsán lékařem a je nutné jej podávat pravidelně 
v určenou dobu, je nutné DS písemně požádat a doložit potřebnou zprávu od lékaře.

V prostorách DS je přísný zákaz kouření, manipulace s ohněm a požívání alkoholu a jiných 
návykových látek.

Zajištění vhodného mikroklimatu
Teplota vzduchu v herně je mezi 20 °C až 22 °C, teplota pro spaní je mezi 19 °C a 21 °C. Dochází 
k pravidelnému větrání před příchodem dětí, před spánkem a v rámci úklidu. Je zajištěno vyhovující
denní osvětlení.

Hygienicko-protiepidemický režim
V prostorách DS probíhá

 denní úklid (setření podlah, vynesení odpadků, vysátí koberců, dezinfekce umýváren – 
záchodových mís, umyvadel), umývání a dezinfekce nočníků probíhá vždy v úklidové 
místnosti nad výlevkou

 týdenní úklid (dezinfekce omyvatelných částí stěn umýváren, omytí polic, omytí hraček)
 generální úklid zahrnuje minimálně dvakrát ročně mytí oken, jednou ročně dezinfekci 

matrací, prostory DS jsou pravidelně znovu vymalovány
 výměna lůžkovin probíhá po 3 týdnech, ručníky jsou měněny jednou týdne nebo okamžitě 

dle potřeby
 čisté a špinavé prádlo je skladováno zvlášť, praní lůžkovin, ručníku a dalšího textilu si DS 

zajišťuje sama (disponujeme vlastní automatickou pračkou a sušičkou)

  Mgr. Dita Kosová
ředitelka DDM Hořice

V Hořicích dne 23.7.2026


